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1. Цель и задачи дисциплины
Цель: 
Формирование у слушателей адекватных представлений о единой государственной политике в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, а также повышение уровня квалификации должностных лиц, занятых в сфере закупок. В целом дисциплина направлена на совершенствование компетенций, необходимых для профессиональной деятельности специалистов в сфере закупок. 
Задача: 
- владеть культурой мышления, способность к обобщению, анализу, восприятию информации, постановке цели и выбору путей ее достижения.

- анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы. 
2.  Требования к результатам освоения дисциплины
Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 
общекультурные: ОК-2 – готовностью действовать в нестандартных ситуациях, нести социальную и этическую ответственность за принятые решения; 

ОК-3 – готовностью к саморазвитию, самореализации, использованию творческого потенциала; 

профессиональные: ОПК-2 - готовностью к коммуникации в устной и письменной формах на русском и иностранном языках для решения задач в области профессиональной деятельности 

ПК1. Разработка извещения и документации  

ПК2. Проверка банковской гарантии. 

ПК3. Взаимодействие с ЕИС и оператором площадки. 

ПК4. Подготовка заявок для рассмотрения комиссией. 
ПК5. Подготовка проекта контракта для заключения. 

ПК6. Подготовка повторных процедур. 

специальные: 

СК-6 - способностью управлять подразделениями, группами (командами) сотрудников предприятий и организаций при проведении выбора поставщика.
Ожидаемые результаты: в результате изучения дисциплины слушатели должны:
Знать: 
- Требования законодательства Российской Федерации и норм активных правовых актов, регулирующих деятельность в сфере закупок; 
-   Основы гражданского, бюджетного, земельного, трудового и административного законодательства в части применения к закупкам; 

-  Особенности составления извещения и документации; 

- Особенности проведения различных процедур выбора поставщика 

- Сроки проведения различных процедур выбора поставщика; 

- Документацию, оформляемую в различных проведурах; 

- Основы информатики в части применения к закупкам; 

- Основы статистики в части применения к закупкам; 

Уметь: 

- Использовать вычислительную и иную вспомогательную технику, средства связи и коммуникаций; 

- Работать с закупочной документацией;

- Логично, аргументированно и ясно строить свою речь; 

- Анализировать поступившие замечания и предложения в ходе общественного обсуждения закупок и формировать необходимые документы; 

- Подготавливать извещение и документацию; 

- Работать в единой информационной системе; 

- Формировать разъяснения документации; 

- Обрабатывать и хранить данные

Владеть навыками:
-  Устных деловых коммуникаций (публичного выступления, ведения спора, дискуссии, полемики, самопрезентации); 

- Профессионально и эффективно применять на практике приобретенные в процессе обучения знания и умения
-  Методами реализации основных управленческих функций; современными технологиями эффективного влияния на индивидуальное и групповое поведение в организации.
3. Структура и содержание дисциплины
Общая трудоёмкость дисциплины составляет 64 часа.

Вид аттестации –  экзамен. 
Таблица 1

Структура дисциплины
	№

П/п
	Темы
	Всего часов
	В том числе

	
	
	
	Аудиторные лекции

(час.)
	СР 

с элементами дистанц. обучения

 (час.)

	1.
	Общие позиции различных процедур
	16
	4
	12

	2.
	Конкурсы
	16
	2
	14

	3.
	Другие конкурентные процедуры
	16
	1
	15

	4.
	Особенности закрытых процедур и специальных видов контракта
	16
	1
	8

	Итого
	64
	8
	56


Таблица 2
Содержание дисциплины

	№
	Наименование 

раздела 

дисциплины
	Содержание раздела дисциплины

	1. 
	Общие позиции разных процедур
	Общими для разных процедур являются следующие вопросы:
- Извещение;

- Банковская гарантия;

- Требования к участникам;

- Преимущества участников;

- Отмена процедуры;

- Переторжка.

	2. 
	Конкурсы
	Виды конкурсов. Отличия в разных видах.
Открытый конкурс. Состав документации и заявки. Порядок проведения. Действия контрактной службы и комиссии;

Открытый конкурс с ограниченным участием. Состав документации и заявки. Порядок проведения. Действия контрактной службы и комиссии.

Двухэтапный конкурс. Состав документации и заявки. Порядок проведения. Действия контрактной службы и комиссии;

	3. 
	Другие конкурентные процедуры 
	Электронный аукцион. Состав документации и заявки. Порядок проведения. Действия контрактной службы и комиссии;
Запрос котировок. Состав документации и заявки. Порядок проведения. Действия контрактной службы и комиссии;

Запрос предложений. Состав документации и заявки. Порядок проведения. Действия контрактной службы и комиссии.

	4. 
	Особенности закрытых процедур и специальных видов контракта
	Особенности закрытых процедур. Особенности в порядке проведения. Особенности в заявках. Особенная площадка.
Закупка у единственного поставщика. Особенности проведения.

Закупка специальных видов контракта: Контрактов жизненного цикла и энергосервисных контрактов.


